
  ها حسابداري پرداخت-وجوه نقد و تحرير دفاتر قانوني – حسابداري

  موجودي نقد، اسناد تجاري (سفته و چك)
  

  نمايند: ارائه خدمات به ديگران به دو طريق اقدام مي دريافت مبلغ كالاي فروش رفته خود و ياكليه اشخاص جهت 

  از طريق دريافت نقدي - 1

  )دريافتنينقدي (حساب و اسناد غيراز طريق دريافت  - 2

صادركننده چك تمام يا بخشي از وجوه خود را كه نزد بانك دارد به شخص ديگـري واگـذار    ،ي است كه به موجب آن ا چك نوشته

  نمايد. مي

كه در صورت عدم پرداخت آن توسط متعهـد،   ا تضمين آننويسي يا ظهرنويسي، عبارت است از انتقال حقوق اسناد به ديگران ب پشت

  شخص ظهرنويس متعهد پرداخت وجه سفته خواهد بود.

  نحوة محاسبة سررسيد اسناد تجاري
  سه روش امكان پذير است: به محاسبه تاريخ سررسيد اسناد تجاري 

  معين  يپس از مدت زمان - 3 ).سال مشخص باشد ،ماه ،تاريخ معين (روز - 2 ).سفته اراده كند هعندالمطالبه (هر زمان كه دارند - 1

راه و روش صحيح و منطقي و منطبـق   اسناد دريافتني و اسناد پرداختني) /هاي اجرايي خزانه (موجودي نقد ها و دستورالعمل آيين نامه

  دهد. يند كاري شرح ميافرهر هر نوع فعاليت را از شروع تا انتهاي و مقررات با قانون 

  .باشند ميقانون محاسبات عمومي كشور و قانون برگزاري مناقصات از قوانين رسمي و دولتي  ،شويي تجارت، قانون مبارزه با پولقانون 

  شوند. مثبته محسوب ميهايي از اسناد و مدارك  فاكتور فروش، رسيد بانكي، قبض انبار، رسيد صندوق و قبض آب و برق نمونه

عـدم قلـم    - 5كنتـرل جمـع سـطر و سـتون      - 4تاريخ  - 3مهر  داشتن - 2سربرگ داشتن فاكتور  - 1اسناد و مدارك مثبته از طريق 

  شوند. كنترل مي يكد اقتصاد و آدرس - 7في ومبلغ عددي و حر - 6خوردگي 

  ند از:ا اطلاعات حسابداري عبارت يهاي اساس ويژگي

   ستند بودنم  - 5قابل مقايسه بودن  - 4صحيح بودن  - 3به موقع بودن  - 2مربوط بودن  - 1

  حسابداري  ةمعادل
  ها+ سرمايه ها= بدهي دارايي                 گويند: حسابداري مياصلي به معادلة روبرو معادلة 

  گيرد. ها انجام مي هاي اقتصادي با استفاده از آن ها منابع اقتصادي مؤسسه هستند كه فعاليت دارايي

  رود در آينده منفعتي براي واحد اقتصادي ايجاد نمايد. منابع اقتصادي متعلق به يك واحد اقتصادي است كه انتظار مي ها  دارايي
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  كند. هاي يك واحد اقتصادي را بيان مي اشخاص غير از مالك، نسبت به داراييقوق مالي حبدهي، 

  اقتصادي است. عوامل موثر بر سرمايه عبارتند از:هاي يك واحد  سرمايه، حق يا ادعاي مالي مالكين نسبت به دارايي

  درآمد (موجب افزايش سرمايه) و هزينه (موجب كاهش سرمايه)

 يـا ثيرگذار بوده و باعث افزايش أهستند كه حداقل بر يكي از عناصر معادله اساسي حسابداري تاقتصادي رويدادهاي مالي وقايعي  - 

  .شوند معادلة حسابداري مي اجزاياز هر يك كاهش 

  گويند. مالي كه برابر با يك سال شمسي باشد سال مالي مي ةبه هر دور - 

  .گويند مالي مي ةشود دور هاي مالي ارائه مي گزارشبراي آن هاي زماني مساوي كه  به دوره - 

  گويند. حسابداري مي ةمالي چرخ ةبه تكرار پياپي عمليات حسابداري در هر دور - 

  

 مسئول بخش علمي دهم و يازدهم هنرستان –سعيد كمالو 


